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I. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest prowadzone w trybie
zapytania ofertowego na podstawie regulaminu udzielania zaméwien Agencji oraz
przepisow Kodeksu Cywilnego, dalej: KC z wylgczeniem stosowania przepisow
ustawy Prawo Zamowien Publicznych, dalej: Pzp.

2. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym zapytaniu, majg zastosowanie przepisy
ustawy KC.

3. Zamawiajacy ma prawo uniewazni¢ niniejsze zapytanie ofertowe w kazdym czasie
bez podawania przyczyny.

W takim przypadku Wykonawcy zostang poinformowani o zamkni¢ciu postgpowania
bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej.

4. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Wszelka korespondencja
z Wykonawcami winna by¢ prowadzona w jezyku polskim.

5. Zamawiajacym jest: Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji,
ul. Przeskok 2, 00-032 Warszawa.

I1. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamoOwienia jest: zatrudnienie sekretarza redakcji anglojezycznego
czasopisma medycznego, ktory bedzie S$wiadczyt catoroczne ustugi zwigzane z
zarzgdzaniem 1 realizacjg procesu wydawniczego oraz bedzie wsparciem w pracach
redakcyjnych biura redakcyjnego a takze prowadzit elektroniczny system wydawniczy,
w wymiarze czasowym ok. 150 godzin miesi¢cznie (godziny wykonywania umowy do
ustalenia indywidualnego).

Zakres przedmiotowy umowy zlecenia obejmie:

1. Zarzadzanie procesem weryfikacji artykuléw i prac nadsylanych do czasopisma:

1) przyjmowanie artykutéw i prac zgtaszanych przez autoréw do czasopisma,

2) wstepne sprawdzanie pod wzgledem formalnym artykutow i prac, dokonywanie w
tresci poprawek redakcyjnych niewplywajacych na ich tres¢ merytoryczna,

3) przekazywanie zbioru artykulow i prac — po wstgpnej weryfikacji pod wzgledem
formalnym — Redaktorowi Naczelnemu i Zespotowi Redakcyjnemu.

4) Wsparcie cztonkow Zespotu Redakcyjnego oraz Zespolu wewngetrznych
Recenzentow AOTMIiT i ABM w procesie tworzenia konspektow artykulow 1 prac.

5) obstuga elektronicznego systemu wydawniczego.

2. Zarzadzanie procesem publikacji kwartalnych wydan czasopisma:

1) prowadzenie biezgcej korespondencji z autorami artykutéw i prac, recenzentami,
Rada Naukowa, Czlonkami Zespolu Redakcyjnego oraz podwykonawcami
(biurami thumaczen, grafikami, drukarnig itd.),

2) przyjmowanie od autorow oraz recenzentow dokumentow niezbednych
do publikacji artykutow i prac w czasopi$Smie (o$wiadczenia, deklaracje itd.)

3) nadzorowanie procesu antyplagiatowego,



4) nadzorowanie procesu ttumaczen artykulow i prac na jezyk angielski (weryfikacja
po korekcie jezykowej, ostatecznej formy tresci),

5) przekazywanie materiatdw do sktadu,

6) korekta techniczna kolejnych numerdéw czasopisma po sktadzie,

7) przydzielanie indywidulanych numeréw DOI dla poszczegdlnych artykutow,

8) planowanie 1 tworzenie harmonogramu kolejnych wydan oraz dbatosé
0 zapewnienie ptynnosci cyklu wydawniczego,

9) kontrolowanie prawidlowego przebiegu procesu wydawniczego, etapow
powstawania czasopisma oraz dbanie o terminowe zamknigcie wydan.

3. Obsluga organizacyjna biura Redakcji:

1) prowadzenie dokumentacji z prac Redakcji (m.in. kompletowanie o$wiadczen,
deklaracji, podan itd.),

2) zarzadzanie trescig na stronach internetowych (w tym zamieszczanie informacji)
w porozumieniu z Redaktorem Naczelnym,

3) przygotowywanie tresci wnioskow dotyczacych zamowien publicznych,

4) redagowanie pism i listow Redakcji,

5) prowadzenie archiwum wydawnictwa,

6) tworzenie okresowych raportow i analiz,

7) przygotowywanie, obstuga i rozliczanie wnioskéw ministerialnych,

8) obstuga wykladowcow podczas kongresow (zaproszenie, przygotowanie
edukacyjnych materiatlow kongresowych, organizacja dojazdéw, zakwaterowania,
rozliczenie umow),

9) monitorowanie czasu realizacji projektu,

10) kontrola i rozliczenie kosztow projektu,

11) kontrola obiegu dokumentow,

12) aktywne uczestnictwo w rozwigzywaniu sytuacji kryzysowych.

4. Zarzadzanie procesem indeksacji artykuléw w miedzynarodowych bazach
bibliometrycznych:
1) zgloszenia czasopisma do baz danych (krajowych i migdzynarodowych),
2) aktualizowanie zbioru artykuléw w bazach danych,
3) korespondencja z tworcami baz danych.

5. Obsluga zglaszania czasopisma do okresowej ewaluacji przez Ministerstwo
Edukacji i Nauki (MEiN) celem uzyskania punktéw (krajowych).

6. Wsparcie Redaktora Naczelnego oraz Zastepcy Redaktora Naczelnego
w opracowaniu, realizacji i dostosowywaniu strategii wydawniczej czasopisma
do aktualnych uwarunkowan:

1) monitorowanie krajowych wymogow prawnych dotyczacych kryteridow tworzenia
wykazu czasopism naukowych i recenzowanych materiatow z konferencji
miedzynarodowych MEIN.

2) monitorowanie mi¢dzynarodowych wymogoéw prawnych/formalnych indeksacji
w referencyjnych bazach bibliometrycznych,

3) podejmowanie dziatan podnoszacych standard wydawniczy w zakresie:



¢ mi¢dzynarodowej renomy,
e wplywu czasopisma na rozw¢j dedykowanych dyscyplinach naukowych,
e dobrych praktyk etycznych i naukowych.

4) podejmowanie dziatan promujgcych dziatalno$¢ czasopisma.
7. Organizacja okresowych spotkan Zespolu Redakcyjnego.

8. Wspdlpraca z wyloniona przez AOTMIT i ABM firma wspierajaca prace
w zakresie wydawania i dystrybuowania czasopisma.

9. Wspélprac z innymi dziatlami AOTMiT, ABM przy realizacji procesu redakcyjno-
wydawniczego.

Biorac pod uwage przedmiot zamodwienia, zamawiajacy kazdorazowo bedzie zlecat do
realizacji okreslone zadania. Wykonawca po wykonaniu okre§lonej ilo$ci zadan w miesigcu
bedzie przedstawial sprawozdanie z wykonanych czynno$ci i godzin. Na podstawie tak
okreslonej 1 zaakceptowanej przez Zamawiajacego liczby godzin bedzie wyplacane
wynagrodzenia.

2. Miejscem wykonania zamdwienia bedzie siedziba Zamawiajacego. Istnieje takze
mozliwos$¢ realizacji czesci ustug zdalnie.

3. Termin ptatnos$ci: 21 dni od daty dostarczenia do siedziby Zamawiajacego prawidlowo
wystawionej faktury VAT lub rachunku.

III. Termin wykonania zamdéwienia

Termin realizacji zamoéwienia: do dnia 31.06.2022 r.

IV. Zwrot kosztow udzialu w postepowaniu

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

V. Warunki udzialu w post¢epowaniu

O zamoéwienie mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1. spelniajg ponizsze warunki udziatlu w postepowaniu dotyczace:



1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okres§lonej dziatalnosci zawodowej, o
ile wynika to z odrgbnych przepisow

- znajomo$¢ jezyka angielskiego na poziomie C1 potwierdzona certyfikatem FCE,

CAE, IELTS, TOEFL lub rownowaznym

- wyksztatcenie wyzsze potwierdzone dyplomem ukonczenia studiow

Ponadto:

- znajomos$¢ procesu wydawniczego

- $wietna organizacja pracy, doktadnos$¢, obowigzkowos¢, samodzielnosé

- latwos$¢ w pozyskiwaniu informacji

- umieje¢tnos$¢ pracy w zespole oraz otwartos¢ i1 fatwos¢ w nawigzywaniu kontaktow i

utrzymywaniu dobrych relacji

- samodzielno$¢ podczas realizacji dziatan, dobra organizacja pracy, skrupulatnosé

- zaangazowanie i inicjatywa wtasna

- umiejetnos$¢ pracy pod presja czasu

- gotowos¢ do zawarcia umowy od dnia 01 stycznia 2022 r.

- mozliwo$¢ wykonania pracy w godzinach urzgdowania Agencji (8:00-16:00), jak

rowniez w sytuacjach wymagajacych niezwlocznej interwencji tj. realizacji zadan

priorytetowych

- multi-zadaniowos¢ w realizacji projektow wydawniczych.

2) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

- Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze nalezycie wykonat lub wykonuje
w okresie ostatnich 10 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie: min. 1 ustuge trwajaca min. 3 lata na analogicznym
stanowisku Sekretarza redakcji czasopisma naukowego o profilu medycznym/ nauk o zdrowiu/
nauk farmaceutycznych, o wartosci nie mniejszej niz 25 000,00 zt brutto. Wykonawca ma
obowigzek poda¢ wartosci, przedmiot, daty wykonania, podmioty, na rzecz ktérych te ustugi
zostaty wykonane oraz zataczy¢ dowody, Ze te ustugi zostaty wykonane nalezycie lub w okresie
ostatnich 5 lat wykaze si¢ posiadanym doswiadczeniem w zakresie ustug (umowa zlecenie,

umowa o prace) ustug sekretarza redakcji czasopisma, na podstawie CV, Swiadectw pracy lub

innych dokumentéw i o$wiadczen potwierdzajacych wykonywanie czynnosci redaktora
czasopisma.

- wykonawca spetni warunek jezeli do realizacji zamowienia dedykuje osoby, ktore nalezycie
wykonaty lub wykonuja w okresie ostatnich 10 lat przed uptywem terminu sktadania ofert min.
1 ushuge trwajaca min. 3 lata na analogicznym stanowisku Sekretarza redakcji czasopisma
naukowego o profilu medycznym/ nauk o zdrowiu/ nauk farmaceutycznych, o wartosci nie
mniejszej niz 25 000,00 zt brutto. Wykonawca ma obowigzek poda¢ warto$ci, przedmiot, daty

wykonania, podmioty, na rzecz ktorych te ustugi zostaty wykonane oraz zataczy¢ dowody, ze
te ushugi zostaly wykonane nalezycie.

2. Wykonawca nie moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamodwienia, zdolnosciach finansowych lub
ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go
z nimi stosunkéw. Wykonawca nie moze postugiwaé si¢ podwykonawcami przy
wykonywaniu niniejszego zamowienia.

Wykonawca realizuje zamowienie samodzielnie, wlasnymi zasobami.



Zamawiajacy dokona oceny spelnienia przez Wykonawcdéw warunkow udziatu
W postepowaniu w oparciu o kompletnos$¢ oraz prawidtowos¢ ztozonych dokumentow
1 oswiadczen jakich zagda Zamawiajacy. Ocena zostanie dokonana na podstawie tresci
tych dokumentow, wg formuty speinia/nie spetnia. O$wiadczenia i dokumenty beda
badane pod wzgledem formalno-prawnym, a takze, czy informacje w nich zawarte
potwierdzajg spetnienie wymagan Zamawiajacego, w tym w zakresie zgodnosci ze
stanem faktycznym. Z tresci zatgczonych dokumentow musi wynikaé jednoznacznie, iz
Wykonawca spetnil ww. warunki.

VI. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja zalaczy¢ do oferty Wykonawcy w

celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu
w postepowaniu, braku podstaw do wykluczenia oraz pozostalych dokumentow
ofertowych

Oswiadczenia lub dokumenty, ktére nalezy zlozy¢ wraz z oferta.

N

Wypetniony formularz ofertowy — zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
Wypehiony formularz dotyczacy jakosci czasopisma wraz z dokumentami.

Wykaz wykonanych zamowien wraz z referencjami lub §wiadectwo pracy/CV/Iub inne
dokumenty i oswiadczenia potwierdzajace doswiadczenie w zakresie wykonywania
czynnosci redaktora czasopisma (przygotowuje wykonawca).

Wykaz o0s6b wraz z dokumentami poswiadczajgcymi ich doswiadczenie (przygotowuje
wykonawca).

Dokumenty potwierdzajace wyksztatlcenie oraz znajomo$¢ jezyka angielskiego na
poziomie C1 potwierdzona certyfikatem FCE, CAE, IELTS, TOEFL lub rownowaznym.
CV (w przypadku osoby fizycznej) wraz z nastepujaca klauzulg ,,Wyrazam zgode na
przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie dla potrzeb niezbgdnych
do realizacji procesu wyboru osoby z ktorg zawarta zostanie umowa zgodnie z
rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO)”.

Dokument potwierdzajacy uprawnienia osoéb podpisujacych oferte (pelnomocnictwa), o
ile nie wynikaja one z przepisow prawa lub innych dokumentow rejestrowych
zataczonych do oferty.

W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraly informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwe] konkurencji, Wykonawca zobowigzany jest uzasadni¢ zastrzezenie tych
informacji jako tajemnic¢ przedsigbiorstwa oraz jasno oznaczy¢, ktore dokumenty z
oferty stanowig tajemnice, zabezpieczajac te dokumenty w dodatkowej kopercie.

Dokumenty sporzadzone w jezvku obcym sa skladane wraz z tlumaczeniem
na jezyk polski.




VII. Sposob porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami, przekazywania
oswiadczen lub dokumentow oraz tryb udzielania wyjasnien i odpowiedzi na pytania
w zakresie dokumentow dotyczacych niniejszego zapytania

1. Zamawiajacy przewiduje dwie formy porozumiewania si¢ z Wykonawcami oraz
przekazywania ofert, oswiadczen, dokumentow, pytan do tresci niniejszego zapytania
ofertowego, tj. co do zasady pisemnie oraz droga elektroniczng (e-mail).

2. Oferte¢ oraz wszelkie inne pisma Wykonawca moze zlozy¢ mailowo w postaci
podpisanego skanu. Jednakze w przypadku wyboru oferty danego wykonawcy,
zobowigzany on jest na zagdanie Zamawiajacego aby oryginat oferty w postaci papierowe;j
oraz innych dokumentow 1 os$wiadczen skladajacych si¢ na jej tres¢ przekazad
Zamawiajacemu za posrednictwem operatora pocztowego.

3. Oferte oraz inne dokumenty 1 o§wiadczenia sktadajace si¢ na jej tre§¢ Wykonawca moze
przygotowa¢ w formie elektronicznej i podpisa¢ certyfikowanym podpisem
kwalifikowanym. Tak przygotowany i podpisany dokument ma posta¢ oryginatu. Tym
samym jego przestanie mailem, nie wymaga nast¢pnie przesytania drogg pocztowa.

4. Kazdy e-mail, ktéry wplynie do Zamawiajacego, uwaza si¢ za dokument zlozony
w terminie, jesli jego czytelna tre$¢ dotrze do Zamawiajacego przed uplywem terminu
1 zostanie niezwlocznie potwierdzona pisemnie w przypadkach wyzej opisanych.

5. Wszelkie dokumenty nalezy przesyta¢ na adres zwrotny e-mail, z ktérego zostato wystane
zapytanie ofertowe.

6. Kazda Strona na zgdanie drugiej zobowigzana jest potwierdzi¢ fakt otrzymania e-maila.

7. Przed wyznaczonym terminem do sktadania ofert Wykonawca moze zwracaé si¢
do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

8. Zamawiajacy moze udzieli¢ odpowiedzi na pytania. Jezeli tego dokona, przesle
odpowiedz do wszystkich Wykonawcow bez ujawniania zrodta zapytania.

VIII. Tryb wprowadzenia ewentualnych zmian do tresci zapytania ofertowego

1. Zamawiajacy moze w szczegdlnie uzasadnionym przypadku w kazdym czasie przed
uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego.

2. Dokonana w ten sposob zmiana przekazana zostanie niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom, ktorym przekazano zapytanie ofertowe lub w przypadku publikacji
zapytania na stronie BIP — zostanie ono zamieszczone na tej stronie.

3. Zamawiajacy w kazdym czasie trwania postepowania moze przedtuzy¢ termin sktadania
ofert.

4. Informacja o przedtuzeniu terminu sktadania ofert zostanie niezwlocznie przekazana
do wszystkich Wykonawcow, ktorym przekazano zapytanie, oraz zamieszczona na
stronie internetowej Zamawiajgcego (w przypadku publikacji tego zapytania na stronie
BIP).

5. W przypadku rozbiezno$ci pomigdzy trescig zapytania ofertowego a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego pozniejsze
oswiadczenie Zamawiajgcego.



IX. Termin zwiazania oferta

Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 60 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg.

Odmowa wyrazenia zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta powoduje
wykluczenie Wykonawcy z dalszego udziatu w postepowaniu.

X. Opis sposobu przygotowania ofert

o

~

10.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofert¢. Ztozenie wigkszej liczby ofert
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

Cene¢ nalezy poda¢ w rozbiciu na netto i brutto oraz poda¢ cen¢ za 1 godzing
swiadczenia ustug. Cena oferty jest ceng ryczaltowa. Wszelkie koszty (dostawy,
gwarancji itp. powinny by¢ ujete w lacznej cenie ryczaltowej). Wykonawca
oddzielnie wskazuje cen¢ za przeniesienie praw majatkowych autorskich (w
przypadku umoéw o dzielo, oraz w przypadku gdy podczas wykonywania
zamoOwienia dojdzie do powstania utworu, w rozumieniu przepisOw o prawie
autorskim).

Ofert¢ oraz wszelkie inne pisma Wykonawca moze zlozy¢ mailowo w postaci
podpisanego skanu. Jednakze w przypadku wyboru oferty danego wykonawcy,
zobowigzany on jest na zadanie Zamawiajacego aby oryginal oferty w postaci
papierowe] oraz innych dokumentow i oswiadczen sktadajacych sie¢ na jej tresc
przekaza¢ Zamawiajagcemu za posrednictwem operatora pocztowego.

Oferte oraz inne dokumenty 1 oswiadczenia sktadajace si¢ na jej tres¢ Wykonawca moze
przygotowa¢ w formie elektronicznej 1 podpisa¢ certyfikowanym podpisem
kwalifikowanym. Tak przygotowany i1 podpisany dokument ma posta¢ oryginatu. Tym
samym jego przeslanie mailem, nie wymaga nast¢pnie przesylania droga pocztowa.
Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem ofert.

Oferta winna by¢ przygotowana w jezyku polskim na formularzu ofertowym
zalagczonym do zapytania ofertowego i1 podpisana przez osobe¢ upowazniong do
reprezentowania firmy zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w
Krajowym Rejestrze Sadowym lub innym dokumencie wilasciwym dla formy
organizacyjnej firmy Wykonawcy.

Do oferty nalezy zataczy¢ wszystkie dokumenty wymagane w zapytaniu ofertowym.
Zamawiajacy dopuszcza, aby Wykonawca sporzadzil oferte wraz z zalacznikami
na wilasnych formularzach pod warunkiem, Ze ich istotna tres¢ odpowiada¢ bedzie
warunkom okre$lonym przez Zamawiajacego w niniejszym zapytaniu.

Zalaczniki bedace kopiami muszg by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez
opatrzenie kopii podpisem osoby uprawnionej oraz dopiskiem ,za zgodnosé
z oryginalem”.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 skladane w ofercie wraz
z thumaczeniem na jezyk polski.



11.

12.

Zalaczniki wymagajace wypelienia powinny by¢ wypelnione przez Wykonawcow
sciSle wedtug warunkoéw 1 postanowien zawartych w zapytaniu. Jezeli ktorykolwiek
zapis wypelianych zatacznikéw nie dotyczy Wykonawcy, nalezy to zaznaczy¢ na
dokumencie czynigc dopisek ,, nie dotyczy” .

Jezeli oferta zawiera informacje, ktére stanowig tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca jest
zobowigzany oznaczy¢ dokumenty zawierajace takie informacje umieszczajac
je w oddzielnej zamknictej  kopercie z  napisem  ,,TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA”.

Ponadto wykonawca zobowigzany jest do wykazania, ze zastrzezone informacje

stanowig tajemnice przedsi¢biorstwa (stosowne uzasadnienie nalezy zataczy¢ do oferty)

XI. Miejsce oraz termin skladania ofert

1. Oferte mailowo lub w zaklejonej opisanej kopercie nalezy ztozy¢ do dnia:

29.12.2021 r. do godz. 12° na zwrotny adres e-mail zp@aotm.gov.pl lub w siedzibie
Zamawiajacego tj. Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji, ul. Przeskok
2, 00-032 Warszawa (sekretariat — 7 pigtro).

2. Wykonawca moze otrzymac pisemne potwierdzenie zloZenia oferty.

3. Celem dokonania zmian badz poprawek Wykonawca moze wycofa¢ wczesniej ztozong
oferte 1 ztozy¢ ja po modyfikacji ponownie, pod warunkiem zachowania wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

4. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty i wprowadzi¢ zmian w ofercie po uptywie
terminu sktadania ofert.

XI1. Opis sposobu obliczania ceny oraz informacje dotyczace walut
1. Cena brutto oferty stanowi gorng granic¢ wartosci przysztej umowy, nie wliczajac w to

ewentualnych zaméwie w ramach prawa opcji. Podana w ofercie cena obejmuje

wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia, cto, podatek VAT

(jezeli dotyczy).

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda prowadzone w PLN.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w innych obcych walutach.

Ceng¢ nalezy podaé w rozbiciu na netto i brutto. Cena oferty jest ceng ryczaltows.

Wszelkie koszty (dostawy, gwarancji itp. powinny by¢ ujete w lacznej cenie

ryczaltowej). Wykonawca oddzielnie wskazuje cen¢ za przeniesienie praw

majatkowych autorskich (w przypadku umow o dzielo, oraz w przypadku gdy

podczas wykonywania zamowienia dojdzie do powstania utworu, w rozumieniu

przepisow o prawie autorskim).

Opis sposobu obliczania ceny oferty:

1) warto$¢ brutto nalezy poda¢ z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku
zaokraglajac zgodnie z zasadami rachunkowymi,
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2) warto$¢ brutto przedmiotu umowy winno si¢ liczy¢ na podstawie nastgpujacego
wzoru: ,,warto$¢ netto” + ,,podatek od towarow i ustug” = ,,warto$¢ brutto”;

3) warto$¢ netto przedmiotu umowy nalezy wyliczy¢ na podstawie nast¢pujacego
wzoru: ,,I10$¢” X ,,Cena jednostkowa netto” = ,,Wartos$¢ netto”;

XIII. Opis kryteriow oceny ofert

l. Przyjete kryteria oceny i ich ranga procentowa:

Wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona stosujac ponizsze kryteria:

Cena brutto —waga: 50 %

Kierunkowe wyksztalcenie (zostanie zweryfikowane na podstawie zlozonych
CV/os$wiadczen/innych dokumentéw) —waga: 10 %

Jako$¢ czasopisma/czasopism prowadzonych przez oferenta (zostanie
zweryfikowane na podstawie zlozonego przez oferenta dokumentu — zalacznik nr 2)
—waga: 40 %

1. Cena brutto oferty — 50 %

1) Tlos¢ punktéw w kryterium ,,Cena brutto oferty” bedzie wyliczana wedtug wzoru:

C min

Z1= x 50
Cn
Z3 — liczba punktéw badanej oferty w kryterium Cena brutto oferty,
C min — najnizsza cena brutto sposroéd oferowanych,

C n — cena brutto badanej oferty.

2) Liczba punktow ,Zi1”zaokraglana bedzie do dwoch miejsc po przecinku
z zastosowaniem regut matematycznych.

3) Maksymalna liczba punktow ,,Z1”, jakie moze uzyskac¢ oferta w tym kryterium to: 50
pkt.

2. Kierunkowe wyksztalcenie — waga 10 %



1) Ilos¢ punktow w przedmiotowym kryterium bedzie wyliczana wedtug wzoru:

Wn
Zr = X 10
W max

Z; — liczba punktéw badanej oferty w kryterium wyksztalcenie kierunkowe.
W n — wyksztalcenie wykonawcy

W max — najlepsze wyksztatcenie wykonawcy spo$rod wszystkich badanych ofert

Podkryteria Punkty 1-10
Wyksztalcenie wykonawcy
7-10 pkt wyksztatcenie wyzsze (medyczne lub pokrewne)
4-7 pkt wyksztatcenie wyzsze (anglistyka, polonistyka, dziennikarstwo, medioznawstwo
lub pokrewne) 1-10

1-3 pkt (wyksztatcenie wyzsze z innych branz niz powyzsze)

2) Liczba punktoéw ,,Z»” zaokraglana bedzie do dwdch miejsc po przecinku.

3) Maksymalna liczba punktow ,,Z>”, jakie moze uzyska¢ Wykonawca w tym kryterium

to: 10 pkt. Przyjmuje sig, ze 1 pkt = 1%.

3. Jakos¢ czasopisma/czasopism prowadzonych przez osobe dedykowana do realizacji

zamoOwienia przez Wykonawce — waga: 40 %

1) Kryterium bedzie ocenianie wedlug nastepujacych podkryteriow:

Lp. Podkryteria

Punkty 1-10

1 | Regularno$¢ wydawania.

wydawniczego ocenione na podstawie przedlozonego minimum rocznego
harmonogramu czasopisma/czasopism oraz dokumentow (np. pierwszych stron

zgodnie z harmonogramem)

wzgledem deklarowanego harmonogramu wydawniczego ocenione na podstawie
przediozonego minimum rocznego harmonogramu czasopismalCzasopism oraz

kolejnych numerow czasopism)

wzgledem deklarowanego harmonogramu wydawniczego ocenione na podstawie
przediozonego minimum rocznego harmonogramu czasopismalczasopism oraz

kolejnych numeréw czasopism)

bardzo wysoka — 4-5 pkt (brak opéznien wzgledem deklarowanego harmonogramu

czasopism) potwierdzajgcych momenty ukazania si¢ kolejnych numerow czasopism

dokumentow (np. pierwszych stron czasopism) potwierdzajgcych momenty ukazania sie

dostateczna — 2 pkt (przedstawione dokumenty potwierdzajg max. 6 opéznien {gcznie w

dokumentow (np. pierwszych stron czasopism) potwierdzajgcych momenty ukazania sig

wysoka — 3 pkt (przedstawione dokumenty potwierdzajq max. 3 opoznienia tqcznie w 1-5




niska — 1 pkt (przedstawione dokumenty potwierdzajg ponad 6 opdznien tgcznie w
wzgledem deklarowanego harmonogramu wydawniczego ocenione na podstawie
przediozonego minimum rocznego harmonogramu czasopismalCzasopism oraz
dokumentow (np. pierwszych stron czasopism) potwierdzajgcych momenty ukazania sig
kolejnych numerow czasopism)

Zgodnos$¢ tematyki prowadzonych czasopism z obszarami dzialalnosci Agencji
wysoka — 15-30 pkt (prowadzone przez Wykonawce czasopisma pokrywajg si¢ w

2 | znacznym stopniu z obszarami dziatalnosci Agencji)

dostateczna — 6-15 pkt (prowadzone przez Wykonawce czasopisma czesciowo
pokrywajq z obszarami dziatalnosci Agencji) 1-30
niska — 1-5 pkt (prowadzone przez Wykonawce czasopisma w niewielkim stopniu
pokrywajq sig z obszarami dziatalnosci Agencji)

Stopien podobienstwa prowadzonych prac redakcyjnych z zakresem
przedmiotowym prac okreslonych w zapytaniu ofertowym w punkcie II.
wysoka — 5 pkt (realizowane prace redakcyjne w znacznym stopniu pokrywajq sie z
3 | proponowanym przedmiotowym zakresem umowy zlecenia)

dostateczna — 3-4 pkt (realizowane prace redakcyjne czesciowo pokrywajq sie z 1-5
proponowanym przedmiotowym zakresem umowy zlecenia)

niska — 1-2 pkt (realizowane prace redakcyjne w niewielkim stopniu pokrywajq sie z
proponowanym przedmiotowym zakresem umowy zlecenia)

Reputacja czasopisma — cytowanie czasopisma przez zrédla indeksowane w bazie
Scopus, I1SI Web of Science lub rownowaznej

wysoka — 5 pkt (prowadzone przez Wykonawce czasopismolczasopisma byly czesto

4 | cytowane w bazach naukowych) 1-5
dostateczna — 3-4 pkt (prowadzone przez Wykonawce czasopismo/czasopisma byly
rzadko cytowane w bazach naukowych)

niska — 1-2 pkt (prowadzone przez Wykonawce czasopismo/czasopisma byty rzadko
cytowane w bazach naukowych)

Dostepnos¢ tresci 1-5
5 | wysoka — 5 pkt (petne tresci prowadzonego czasopisma/czasopism dostepne on-line)
dostateczna — 2-4 pkt (wybrane fragmenty czasopisma/czasopism dostgpne on-line)
niska — 1 pkt (prowadzone czasopism/czasopisma niedostepne on-line)

SUMA 5-50

1) Tlo$¢ punktow w przedmiotowym kryterium begdzie wyliczana wedtug wzoru:

Jn
Z3= X 40
J max

Z3— liczba punktow badanej oferty w kryterium Jakos$¢ czasopisma/czasopism prowadzonych
przez osob¢ dedykowang do realizacji zamowienia przez Wykonawce.

J n —jako$¢ czasopisma/czasopism prowadzonych przez wykonawce

J max — najwyzsza jakos$¢ czasopisma/czasopism prowadzonych przez wykonawce




2) Liczba punktow ,,Z,” zaokraglana bedzie do dwdch miejsc po przecinku.
3) Maksymalna liczba punktow ,,Z”, jakie moze uzyska¢ Wykonawca w tym kryterium
to: 40 pkt. Przyjmuje sie, ze 1 pkt = 1%.

4. Za najkorzystniejsza w danym pakiecie zostanie uznana oferta, ktora uzyska
najwieksza liczbe punktéw ostatecznych stanowiacq sume punktow ze wszystkich
kryteriow, tj.:

Zs=21+72+73

gdzie:
Z1 — liczba punktow badanej oferty w kryterium Cena brutto oferty,
Z, — liczba punktow badanej oferty w kryterium Kierunkowe wyksztatcenie,

Z3—liczba punktow badanej oferty w kryterium Jakos$¢ czasopisma/czasopism prowadzonych
przez osob¢ dedykowang do realizacji zamowienia przez Wykonawce,

Z4 — ostateczna liczba punktow badanej oferty.

XI. Formalnosci , ktore zostana dopelnione po wyborze oferty

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajagc nazwe (firmg) albo imig
1 nazwisko, siedzib¢ albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktoérego oferte
wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska,
siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a
takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i laczng
punktacje (jezeli dotyczy),

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone,

3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia,

4) uniewaznieniu postepowania o udzielnie zamowienia.

oraz zamie$ci ww. informacje na stronie internetowej Zamawiajacego jezeli zapytanie byto

publikowane na BIP.

Wykonawcy zostanie przedlozona do podpisania umowa, ktérg zobowiazuje si¢ bez

zastrzezen podpisacé.



Zamawiajacy moze takze poprosi¢ Wykonawce o przeslanie wygodnego dla niego wzorca

umownego, ktorego ostateczng treS¢ wspolnie ustala.

XII. Klauzula informacyjna z art. 13 i 14 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Agencja Oceny Technologii
Medycznych i Taryfikacji.

2. Dane kontaktowe do Inspektora ochrony danych osobowych w Agencji Oceny Technologii
Medycznych i Taryfikacji, adres email: iod@aotm.gov.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego,
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.

3. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO

4. posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych

b) na podstawiert.t. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?,

C) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO?,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO

9. nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunig¢cia danych
osobowych

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO

C) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

1 skorzystanie z prawa do  sprostowania nie moze  skutkowa¢ zmiang  wyniku  postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow

2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego
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XIll. Wykaz zalacznikow

Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Zakacznik nr 2 - Formularz dotyczacy jako$ci czasopisma.



